2017-2018 Ara Donemi istatistik Boliimii Staj Basvuru Takvimi ile ilgili A¢iklamalar:
Sevgili Ogrenciler,

Staja  baglamadan 6nce  hazirlamaniz  gereken evraklar ve basvuru asamalar igin
www.ist.yildiz.edu.tr/ist/8/Staj/117 web sayfasindaki staj prosediriini agiklayan dosyayl dikkatlice
okuyunuz. Vize, Final, Batinleme haftalari da resmi tatil olarak kabul edilir ve bu haftalarda staj yapilamaz.

Onemli Not:

Biitiinleme Haftasinda staj yapilamaz. Higbir dersten biitiinleme sinavina katilmayacak 6grenciler ancak
“Bitiinleme Beyan Formu” nu teslim etmek kosulu ile 15.01.2018-20.01.2018 Biitiinleme Haftasinda staj
yapabilir.

Evraklarinizi onay icin teslim etmeden 6nce 1. Asama olan “Firma Onayl” kismini tamamlamis
olmalisiniz. Aksi halde staj basvurunuz onaylanmayacaktir.

Staja baslamaniza en az 10 giin Dekanlik Muhasebe Birimi ile Sigorta islemlerinizi yapmaniz gereklidir.

Ara DOnemi Staj islemlerinizin sorunsuz geg¢mesi adina, Staj Komisyonunun asagida acikladigi takvim
disinda higbir basvuru kesinlikle kabul edilmeyecektir. Bagvuru igin agiklanan takvime uymaniz 6nemle

duyurulur.
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1. Sah Giinii: EVRAK TESLIMI

Evraklarinizi 09:30-12:00 / 13:00-16:00 saatleri arasinda teslim edebilirsiniz.

Staj Komisyonuna teslim edilecek belgeler

NV A WN R

Resimli ve bilgilerinizi iceren Staj Defteri

Resimli, bilgilerinizi iceren ve Firma Onayl 3 Adet SGK Formu

Resimli ve bilgilerinizi iceren 1 Adet Sicil Belgesi

Staj Yapacaginiz Gunleri yuvarlak igine alarak isaretlediginiz Takvim (2 adet)

Bilgilerinizi iceren Ogrenci Staj Degerlendirme Formu (1 adet)

Niifus Clizdani Fotokopisi (1 adet)

Transkript (1 adet)

Firmanin Cumartesi tam giin mesai yaptigini gésteren Belge (1 adet, eger Cumartesi gini

staj yapiliyorsa)

ONEMLI NOT: Onay igin Béliim Staj Komisyonuna, belgelerinizi yukaridaki sira ile eksiksiz teslim
etmeniz gereklidir. Asagida yazili olan Sigorta icin Dekanlik Muhasebe’ye teslim edilecek belgeleri
Boliim Staj Komisyonuna TESLIM ETMEYINiz.

2. Garsamba Sali Giinii: KOMISYON KURUL TOPLANTISI.

Kurul 03.01.2018 tarihinde toplanacaktir.

3. Persembe Giinii: ONAYLANAN BELGELERIN GERi TESLIMi

Komisyonun onayladigi belgelerinizi Persembe glinii teslim alabilirsiniz.

4. Persembe / Cuma Giinii: DEKANLIK MUHASEBE ile SIGORTA iSLEMLERI

Sigorta islemleri icin Dekanlik Muhasebe’ye teslim edilecek belgeler

oukwNneE

Firma ve Staj Komisyonu onayli SGK Staj Formu (1 adet)

Genel Saglik Sigortasi Beyan ve Taahhit Formu (1 adet)

Nufus Clizdan Fotokopisi (1 adet)

Staj Komisyonu Onayl Staj Yapilacak Aylari ve Giinleri iceren Takvim (1 adet)

USIS Haftalik Ders Programi Ciktisi (1 adet)

Firmanin Cumartesi tam giin mesai yaptigini gésteren Belge (1 adet, eger Cumartesi glini

staj yapiliyorsa)

5. Persembe / Cuma Giinii: SIGORTA iSLEMLERi SONRASI KOMiSYONA EVRAK TESLIMi

Sigorta giris islemi yapilan 6grenciler Dekanlik Muhasebe Birimi tarafindan verilen SGK ise Giris Belgesini
Carsamba / Persembe / Cuma 09:30-12:00 / 14:00-16:00 saatleri arasinda teslim ediniz.
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SALI CARSAMBA PERSEMBE CUMA
Tarihler 02.01.2018 03.01.2018 04.01.2018 05.01.2018
ONAY iCiN KOMISYON SIGORTA SIGORTA
EVRAK TOPLANTISI ISLEMLERI ISLEMLERI
TESLIMI
Ogrenci, Ogrenci, Sigorta
Onaylanan islemlerini Yapacak
09:30- Belgelerini
12:00 ve
Aras.Gor.
Serkan SGK ise Giris
Birenci, Staj AKOGUL’dan | Belgesini Teslim
’ Teslim Alacak Edecek
Basvuru
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. Dekanlik Aras.Gor.
Teslim Edecek . <
Muhasebeile | Serkan AKOGUL
Komisyon _ Sigorta )
Uyeleri Islemlerini ' Ogrenci, Sigorta
Aras.Gor. Toplantisi Yapacak Islemlerini Yapacak
13:00-
Serkan
16:00 AKOGUL ve
ve
SGK ise Giris
SGK Ise Giris | Belgesini Teslim
Belgesini Edecek
Teslim
Edecek Aras.Gor.
Serkan AKOGUL
Aras.Gor.
Serkan
AKOGUL




