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ERASMUS+OGRENIM  HAREKETLILIGI  KAPSAMINDA OGRENIME HAK KAZANMIS
OGRENCILERE DANISMAN ATANACAKTIR. OGRENCILER SORUNLARINI DANISMANLARI VE
AB OFiSi ARACILIGIYLA COZECEKTIR.

GENEL OLARAK BOLUM DANISMANI BASVURU PROSEDURLERi VE DERS INTiBAK
ISLEMLERIYLE iLGiLIi YARDIMCI OLURKEN, AB OFiSi HIBE VB. ALANLARDA YARDIMCI
OLMAKTADIR.

LUTFEN ILGiLi DANISMANINIZDAN ELEKTRONIK POSTA ARACILIGIYLA RANDEVU
ALARAK GELINIZ. RANDEVU ALDIKTAN SONRA GELEMEYECEKSENIZ ONCEDEN
BILDIRECEK KADAR NAZIK OLUNUZ.

DANISMANINIZA ATTIGINIZ HER ELEKTRONIK POSTANIN CC (BiLGILENDIRME) KISMINA
DIGER KURUL UYELERINi DE MUTLAKA EKLEYIN. ERASMUS+ FAALIYETINiZ BITENE KADAR
ERASMUS iLE iLGiLi KONULARDA BUNU ALISKANLIK HALINE GETIRIN.




IZLENMESI GEREKEN ADIMLAR

 YTU ve ERASMUS+ kapsaminda egitim gorecek ogrencilerin islemleri birbirinden bagimsizdir.
Egitim alacaklar1 iiniversitenin basvuru tarihlerini, gerekli islemleri ve evraklar1 arastirmak
ogrencinin  sorumlulugundadir. Genellikle tniversiteler bilgilendirme kataloglar1 gonderirler.
Ogrenciler, egitim alacaklari {iniversite icin son basvuru tarihini ilgili ikili anlasmadan ya da kars1
tiniversitenin génderdigi bilgilendirmelerden 6grenebilirler.

« Karsi tiniversite ile ilgili olan islemlerde danisman hoca, gerekli evraklarin kontrolii asamasinda ve
ogrencinin karsi kurumdan bilgi edinememesi durumlarinda devreye girer.

* Genel ilke olarak 6grencinin karsi Universite ile ilgili olan basvuru islemini kendisinin gerceklestirmesi
beklenmektedir.
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Erasmus+ Ogrenci Hareketliligi Boyunca Dosya Teslim ve Evrak

Hazirlama Klavuzu Falivet Oncesi:

Kars1 Kurumun prosediiriine gore iki tiirlii Learning Agreement (LA) mevcuttur. LA
ya standart yada online sekilde gerceklestirilir.

STANDART OGRENIM ANLASMASI-LEARNING AGREEMENT (LA):

« Gitmeden once "“BEFORE THE MOBILITY" formunun doldurulmasi yeterlidir. Bu belge
ogrencinin karsi taraftan alacagi derslerin ve burada karsilik olarak saydiracagi derslerin bir
tablosunu ve her iki taraftan sorumlu oOgretim elemanlarinin imzasini icerir. LA da
doldurulacak her bir alanla ilgili detayl bilgi evrakin son sayfasinda yer almaktadir.
Doldurulmasi gereken bazi alanlara ikili anlasma metninden de ulasilabilir (BAGLANTI).

« Standart LA once 6grencinin kendisi, sonra bolim koordinatorii ve son olarak da tniversite
koordinatorii tarafindan imzalanir. Ogrenci elektronik posta yardimiyla karsi tiniversiteye LA yi1
yollar. Kars1 kurumun yetkilileri imzalayarak evraki 6grenciye geri yollar.

- CEVRIM ICi OGRENIM ANLASMASI — ONLINE LEARNING AGREEMENT (OLA)
(BAGLANTISINDAN) ulasabilirsiniz. Erasmus+ Ogrenim Hareketliligi OLA hakkinda detayli bilgiye
(BAGLANTISINDAN) ulasabilirsiniz.

* OLA’da tiim islemler internet {izerinden gerceklesir.



https://docs.google.com/document/d/1RhN_Bkn1mOMU4h0UsdYmSlbO9RINCNks/edit?usp=sharing&ouid=105195960793309293699&rtpof=true&sd=true
https://learning-agreement.eu/
https://erasmus.yildiz.edu.tr/media/files/OLA%20%C3%B6%C4%9Frenci%20rehberi(3).pdf
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Erasmus+ Ogrenci Hareketliligi Boyunca Dosya Teslim ve Evrak

Hazirlama Klavuzu Falivet Oncesi:

INTIBAK A FORMU VE FAKULTE YONETIM KURULU KARARI: Bu belge 6grencinin karst
taraftan alacagi derslerin ve burada karsilik olarak saydiracagi derslerin bir tablosunu ve boéliim
baskani, bolim ERASMUS koordinatorii ve boliim Intibak komisyonunun imzalarini igerir.

Béliim Intibak Komisyonu
Boliim Baskan Prof. Dr. Fatma NOYAN TEKELI
Bolim ERAMUS Koordinatorii Dog¢. Dr. Erhan CENE
Boliim intibak Kurulu Uyesi Dog. Dr. Selguk ALP

Boliim Intibak Kurulu Uyesi Dr. Ogr. Uyesi Coskun PARIM
Boliim Intibak Kurulu Uyesi Dr. Ogr. Uyesi Mehmet Samil GUNES

(Lisans Intibak A formu), (Lisansiistii Intibak A formu), (Lisansiistii Tez Intibak A Formu)

INTIBAK A DILEKCESI HAREKETLILIKTEN ONCE



https://docs.google.com/document/d/1lv6FT3gurzROuQ26U4yhkU0Up8N7P9of/edit?usp=sharing&ouid=105195960793309293699&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1RUnZY4R6MslzVGiIvW60yWu1B8Wp6JpN/edit?usp=sharing&ouid=105195960793309293699&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1YSXUlrcRXgzY3AycAW8zA_V8JG2kUGn1/edit?usp=sharing&ouid=105195960793309293699&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1bXbKaLuwb05KQq1tpE5eJQBDeP05jPFy/edit?usp=sharing&ouid=105195960793309293699&rtpof=true&sd=true

Ders Intibak Esaslari

Ogrenci kars: taraftan alacag: dersleri ve bu derslere karsilik olarak YTU de saydiracag: dersleri intibak
A formunda ve LA da acikca belirtilmelidir. Ogrenci gitmeden 6nce hem LA her iki iiniversite tarafindan
imzalanmali hem de Intibak A’sina ait fakiilte yonetim kurulu karar1 ¢ikmalidir.

Ogrenci, kars1 kurumdan yaklasik olarak, bir donem icin 30 AKTS (ECTS) bir sene i¢in 30 + 30 = 60
AKTS lik ders almalidir. Bu derslere karsilik olarak YTU den saydiracag: derslerin AKTS leri bir donem
icin 20 AKTS, bir sene i¢in 20 + 20 = 40 AKTS den az olamaz. Bu AKTS denkligini saglamak i¢in
gerekirse 1 ders yerine 2 ders sayilabilir.

Kars taraftan alinacak bir ders, eger YTU deki bir zorunlu ders yerine saydirilacaksa dersin isim ve / ve
ya icerigi yaklasik olarak birbirini tutmalidur.

Kars1 taraftan alinacak bir ders, eger YTU deki bir secimlik ders yerine saydirilacaksa, ders iceriginin ya
da isminin benzer olmasi gerekmektedir. Birbirine yakin alandaki dersler birbirinin yerine intibak
edilebilir. Ornegin kars1 egitim kurumundan alinan finans alanindaki dersler, secimlik olan Yéneylem
Arastirmasi 2 dersi yerine sayilabilir ancak zorunlu olan Yoneylem Arastirmasi 1 dersi yerine sayilamaz.

Yabanci dil dersleri sadece yabanci dil derslerine saydirilabilir. Ornegin Ingilizce dersini sadece Ingilizce
dersine ya da Italyanca dersini sadece Italyanca dersine saydirabilirsiniz.




Ders Intibak Esaslari

6. Ogrenci karsi tiniversiteden aldigi dil kursunun belli bir AKTS karsilig1 oldugunu belgeleyebiliyorsa, dil
kursunu yabanci dil dersleri yerine saydirabilir.

7. Ogrenci Intibak olustururken Mesleki Secimlik ve Universite Sosyal Secimlik derslerinden sorumlu
olduklarindan fazla ders almamaya 6zen gostermelidir.

8. Ogrenciler teknik olarak Intibak A ve LA islemlerini faaliyete baslamadan énce herhangi bir zaman
diliminde bitirebilir. Ancak hem kars1 tiniversitenin ders secimleri icin belli bir tarih kisitinin olmasi1 hem iki
liniversitenin onaymin alinmasinin gerekliligi bu siirece erken baslama ihtiyacini getirmektedir. Bu sebeple
genel olarak giiz doneminde gidecek 6grenciler Haziran sonunda okul kapanmadan 6nce, bahar doneminde
gidecek 6grenciler iIse Kasim — Aralik aylarinda intibak islemlerini bitirmelidirler.

9. Karsi kurum izin verdigi siirece farkli boliim ve fakiiltelerden de dersler alinabilir.
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Danmismanla Ders Intibakim Yapma

Ogrenci yukaridaki kurallara uyacak sekilde taslak intibak A formunu ve LA formunu hazirlar. Bu noktada égrenci
uygun dersleri kendisi belirlemelidir.
Danisman hocasindan randevu alir ve taslak formlari danismaniyla inceler.
Danisman gerekli diizenlemeleri ve dizeltmeleri ister.
Ogrenci “Intibak A Dilekcesi Hareketlilikten Once” formunu doldurur.
Hazirlanan intibak A ve LA danisman tarafindan son kez kontrol edilir.
intibak A formu 6grenci tarafindan gerekli imzalarin alinmasi ve fakiilte kuruluna girmesi icin bélim sekreterligine
birakilr.
LA formu 6grenci ve bélim koordinatéri tarafindan imzalandiktan sonra 6grenciye verilir. Ogrenci AB Ofisinden
kurum koordinatéruntn imzasini alir.
LA icin karsi kurum yetkililerinin imzasinin alinmasi icin 6grenci karsi kuruma elektronik posta atar.

6. ERASMUS danismani kuruldan cikan intibak A formunu ve fakiilte kurul kararini 6grenciye iletir.
7. Ogrenci iki kurum tarafindan imzalanmis LA formunu ERASMUS danismanina génderir.



Yurt Disina Cikmadan Once Evraklarin Teslimi

1. Ogrenci yurt disina ¢cikmadan 6nce mutlaka kilavuzda belirtilen gerekli belgeleri hazirlamalidir.

2. Herhangi bir sebeple gitme hakkindan vazgecen 6grencilerimiz feragat formunu doldurarak once
boliim koordinatoriine imzalatmali, sonra dilek¢ceyi AB ofisine teslim etmelidir. ERASMUS+
faaliyetinden faydalanan oOgrenci sayisi, hibe sirasini etkilediginden 6grencilerimiz bu konuda
gerekli hassasiyeti gostermelidir. (BAGLANTI)



http://kalite.yildiz.edu.tr/login/sys/admin/subPages/img/FR-1405-Erasmus+%20Feragat%20Dilekcesi.docx

Faliyet Sirasinda

Cogu kez 6grencinin gitmeden once belirledigi derslerin tamamini almasi miimkiin olmamaktadir. Ders
cakismasi, dersin agilmamasi, dersin zorlugu, daha kolay bir ders bulunmasi, Ingilizce anlatilan bir ders
bulunmas: gibi sebepler 6grenci yurtdisindayken LA ve Intibak A formlarinin yeniden hazirlanmasini
gerektirmektedir.

Ogrenci her iki donemde de Intibak A ve LA sin1 giincelleyebilir. Bu durumda asagidaki adimlar izlenir.
1. Ogrenci danismanina,

Degisiklik yapmak istedigi derslerin listesini,

Intibak A sinin yeni halini ve intibak A hareketlilik sirasinda dilekcesi,

Intibak A sinin eski halini

LA “DuringtheMobility” formunu doldurarak, elektronik postayla yollar. Bu kisim, karst kurumdan
alinan ve karsiliginda saydirilan derslerin bilgilerini igermektedir. Formda yer alan ders degisiklik
sebebi kisminin kodu doldurulmalidir. Bu kodlara LA nin son sayfasindaki notlar kismindan
ulasilabilir. (BAGLANTI)

2. Degisiklik i¢in silinen ders ve eklenen derslerin AKTS leri birbirine yakin olmalidir.
3. Danisman degisiklikleri inceler. Inceleme sonucunda 8grencinin dnerisini kabul eder, degisiklik énerir

ya da reddeder.


https://docs.google.com/document/d/16M_mxI1Nxy1Fl9lZJd1Z80vigxF3U3PF/edit?usp=sharing&ouid=105195960793309293699&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1hv_EEKk9EL9joRRQ2XwkQn0MpXa7RFFD/edit?usp=sharing&ouid=105195960793309293699&rtpof=true&sd=true

Faliyet Sirasinda

4. Danisman giincellenmis Intibak A evrakini boliim sekreterligine teslim eder. Boliim sekreterligi
gerekli imzalar alarak, yeni fakiilte yonetim kurulu karari i¢in dekanliga yollar.
5. Fakilte yonetim kurulundan gegen evraki, danisman elektronik posta yoluyla 6grenciye iletir.

LA degisikligi

6. Degisikligi danisman tarafindan kabul edilen LA formunun “During the mobility” kismina
ogrenci kendi imzasini ve egitim goriilen kurumdaki yetkilinin imzasini alir.

7. Imzalanmis formu damismanimna elektronik posta atar. Danisman boliim koordinatdriiniin
imzasini alir ve AB ofisine gonderir. Burada imzalanan evrak danismana geri gelir.

8. Danigsman evrakin son halini 6grenciye iletir.

9. Bu asamada o6grenci islemi hizlandirmak i¢in LA formunun kars1 kurumdan imzalanmis halini
bir arkadasi araciligiyla da danismanina iletebilir.



DONERKEN

1. Ogrencinin dondiikten sonra hazirlamas: gereken belgeler kilavuzda listelenmistir:

. Bu belge, 6grencinin karsi
{iniversiteden aldig1 notlar1 ve karsilik olarak YTU deki derslerdeki karsiligimi gosteren bir ¢izelgedir
Danisman hoca ile 6grenci Intibak B yi beraber hazirlayacaklardir.

2. Ogrenci doniis islemini gerceklestirmeden mutlaka
egitim goriilen kurumdan almalidir. Bazi tiniversiteler, orijinal belgeleri posta yoluyla da

gonderebilmektedirler. . Bu konuda
sorumluluk 6grenciye aittir.

(LISANS INTIBAK B),(LISANSUSTU INTIBAK B), (LISANSUST TEZ INTIBAK B)

INTIBAK B DILEKCESI HAREKETLILIKTEN SONRA



https://erasmus.yildiz.edu.tr/sayfa/KA-131-%C3%96%C4%9Frenim-Hareketlili%C4%9Fi--Avrupa-Birli%C4%9Fi-%C3%9Clkeleri-/FAAL%C4%B0YET-SONRASI/868
https://docs.google.com/document/d/1gBox9xxcdUYALYM8MKmtAwwInUxnmn3Y/edit
https://docs.google.com/document/d/1W0gsZdZjmXCiAmOVq5Arh-e1f_ClE334/edit
https://docs.google.com/document/d/1WdrtXj-YgdzCEv5LUEmCVlsGEBW1h5LJ/edit
https://docs.google.com/document/d/1WKbcMwZASel0CWnab3kxM2SHKz4Qe1zG/edit?usp=sharing&ouid=105195960793309293699&rtpof=true&sd=true
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